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جامعة جرش الأهلية                                   أسم المادة : تطبيقات الحاسوب في الادارة الاعمال
     كلية الإقتصاد والعلوم الإدارية                          رقم المادة :
     قسم العلوم الادارية                                     إسم المدرس : د. سعاد العبيدي
     الفصل والعام الدراسي 2010/2011
1. وصف المساق : يشمل هذا المساق تعريف الطالب بالمفاهيم الأساسية لجداول البيانات     ( برنامج مايكروسوف اكسل ) وأستخداماتها في مختلف التطبيقات الادارية ، كذلك تمكين الطالب من أستخدام قواعد البيانات (برنامج مايكروسوف اكسس) وادارتها ، وذلك لإعتمادها من قبل المؤسسات الكبرى مثل البنوك والشركات ، بالاضافة الى اعداد الطالب لتصميم الشرائح المستخدمة في العروض التقديمية (برنامج مايكروسوفتPower Point )، وأخيرا تمكينه من تحليل البيانات إحصائيا من خلال إستخدام برامج (SPSS) . 
2. هدف المساق : الهدف من المساق هو عرض الكيفية التي يتمكن الطالب بها من ان يستخدم الحاسوب في ادارة الاعمال نظريا وعمليا ولاسيما في ادارة الانتاج وبحوث العمليات،  وادارة شوؤن الافراد ، وتقديم العروض الالكترونية ، والتحليل الاحصائي .
3. محتويات المساق :
	الأسبوع
	الموضوع

	1
	مقدمة عن ماكروسوفت اكسل (تشغيل البرنامج ، التعامل مع الخلية ، ادراج وحذف صفوف واعمدة ، الفرز والتصفية )+ تطبيقاتها في الحاسوب 

	2-5
	شرح البرمجة الخطية ، والطريقة المبسطة نظريا ، وتطبيقها عمليا عن طريق برنامج اكسل

	6
	امتحان

	7-9
	مقدمة عن مايكروسوفت اكسس ( تشغيل البرنامج ، انشاء قاعدة بيانات فارغة ، ادخال بيانات ) +تطبيقاتها في الحاسوب

	10-11
	مقدمة عن برنامج مايكروسوفتPower Point(مفهوم العرض الالكتروني ، تشغيل برنامج العرض الالكتروني ، التعامل مع الشرائح) + تطبيقاتها في الحاسوب .

	12
	امتحان

	13-15
	مقدمة عن برامج (SPSS) (تشغيل البرنامج ، طريقة ادخال البيانات ، مداخل تحليل البيانات) +تطبيقاتها في الحاسوب ..

	16
	امتحان


4. أساليب التدريس:

*المحاضرات 
*فرق عمل لتطبيق مهارات استخدام الحاسوب

5. توزيع العلامات:
الامتحان الأول                  20%

الامتحان الثاني                  20%

المشاركة                        10%

الامتحان النهائي                 50%

ـــــــــــــــــــــــ

المجموع                        100%

6. المراجع:

أ . المراجع العربية:
1. فتحي حمدان ، بحوث العمليات مع تطبيقات باستخدام الحاسوب ، دار وائل للنشر     والتوزيع ،عمان ، الاردن ( 2010) .
2. أبو صالح ،محمد ، مشغل في التحليلات الاحصائية (برنامج SPSS) ، جامعة عمان العربية ( 2010 ).
3 . الزعبي ، محمد و واخرون ، الحاسوب والبراميجيات الجاهزة / مهارات الحاسوب ، دار وائل للنشر، عمان ، الاردن (2007) . 

4 . نائب، ابراهيم و برهان ، محمد ، تطوير قواعد البيانات وادارتها باستخدام برنامج الاكسس ،دار وائل للنشر ، عمان ، الاردن (2001) .
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