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 الفصـــل الأول
 التعريفات

ل وينمل به 2018يسممممممممممظ م ا الظاا  لالظاا  المال  الجامع  ج   اسنة     لسمممممممممظة  (:1)المادة 
 .(1)اعتباراً سن تاريخ إق اره سن سجعس التنعيم النال  

يكون لعكعمات والعبارات التالية حيثما وردت ج  م ا الظاا  المنان  المخصممممممممصممممممممة ل ا  (:2المادة)
 -أدناه، سا لم تجل الق يظة ععظ ملاف ذلك:

  اسنة    .  :الجامعـــة 
 سجعس أسظاء الجاسنة.  :مجلس الأمناء 
 ش كة  اسنة     ذات المسؤولية المحجودة.  :الشركــــة 
 ميئة سجي ي  ش كة  اسنة     لعتنعيم.  :هيئة المديرين 
 سجعس عمجاء الجاسنة.  :مجلس العمداء 
 رئيس الجاسنة .  :الرئيــــس 
 أي عميج ج  الجاسنة.          :العميـــــد 
 سجي  أي وحجة إدارية أو س كز ج  الجاسنة.          :المديــــر 
 سجي  الشؤون المالية ج  الجاسنة.  :المديـر المالي 

الموظف ال ي أنيط به قبض الأسوال وص ج ا أو حفا ا أو  الموظف المالي:
س اقبت ا أو تظايم المناسلات المالية والمحاسمممبية الت  تتنع  

 بالجاسنة وتسجيع ا وتجقيق ا.
 تس ي أحكا  م ا الظاا  ععظ  ميع الشؤون المالية الخاصة بالجاسنة. (:3المادة)

 
 
 

 
 

 الفصــــــل الثانــــــي
 الواجبات والمسؤوليات

أ. ال ئيس سسممممؤول عن أسوال الجاسنة، ومو اس  الصمممم ف جي ا وبقاً لمواقنت ا ولق ارات  (:4المادة)
المجالس المختصممممة جي ا،  وله أن يفوي م ياً أياً سن صمممملاحياته المظصممممو  ععي ا 

                                                           
 أقر مجلس التعليم العالي هذا النظام بموجب قراره رقم   في جلسته رقم   تاريخ(1)



ج  م ا الظاا  والتنعيمات الصممممممممممادرة بمو به لأي سن نوابه أو النمجاء أو المجي ين وله 
 إلغاء م ا التفويض م ياً.

. يقج  ال ئيس إلظ سجعس الأسظاء تق ي اً عن الوضمممممممممممممع المال  لعجاسنة س ة كل ن اية ب
 جصل دراس .

ميئة المجي ين سسمممممؤولة سباشممممم ة عن المشممممماريع ال أسممممممالية امنشمممممائية )المبان  والم اج   (:5المادة)
والأصممممممممممول الثاةتة( اللاقسة لعجاسنة وتجةي  سوارد تمويع ا حسمممممممممم  الخ ة المنتمجة سن 

 س الأسظاء.سجع
سجي ية الشممممؤون المالية ج  الجاسنة م  الج ة المسممممؤولة عن إدارة الشممممؤون المالية ج   (:6المادة)

الجمماسنممة وتتولظ قبض أسوال الجمماسنممة وتحصممممممممممممميع مما ودجع ابلتزاسممات الممماليممة المت تبممة 
 ععي ا، وذلك وبقاً ل  ا الظاا  والتنعيمات والق ارات الصادرة بمقتضاه.

المجي  المال  ج  الجاسنة، سسمممممؤول أسا  ال ئيس عن حسمممممابات الجاسنة وسناسلات ا  أ. (:7المادة)
المالية والسمممممممممممجلات الخاصمممممممممممة ة ا والمحاجاة ععظ أسوال الجاسنة والتحق  سن ت بي  

 أحكا  م ا الظاا .
ب. الموظفون الماليون سسمممممممممممممؤولون عن الايا  بالأعمال المالية المظووة ة م، وتظايم 

 ت والسجلات المالية وجقاً للأنامة والتنعيمات المنمول ة ا ج  الجاسنة.القيود والحسابا
ج. كل سوظف سال  ج  الجاسنة، سسمؤول شمخصمياً عن أية مسمارة سالية وسادية تعح  

 بالجاسنة سن   اء تقصي ه أو م ئه أو إمماله.
 

 الفصــل الثالــث
 الموازنـــة

ة ا ينجما ال ئيس وتق ما ميئة المجي ين ويقجس ا أ. لعجاسنة سواقنة سسمممممممممممممتقعة ماصمممممممممممممة  (:8المادة)
 ال ئيس لمجعس الأسظاء مق ارما ورجن ا لمجعس التنعيم النال  لعمصادقة ععي ا.

ب. تتألف سواقنة الجاسنة السممظوية سن إي ادات ا ونفقات ا المقجرة عن سممظة سالية تبجأ ج  
   سن ش   كانون الأول.اليو  الأول سن ش   كانون الثان  وتظت   ج  اليو  الأمي

 ج. تظام المواقنة ج  أةواب وجصول وسواد وسعحقات.  
د. يصمممممجر سجعس النمجاء التنعيمات الت  ي اما سظاسمممممبة لتحجيج إ  اءات إعجاد المواقنة 

 السظوية وسلاحق ا وتاريخ تقجيم ا والبيانات الم جقة ة ا.
ة بمعح  المواقنة السظوية، ععظ أن يجوق ملال السظة المالية رصج سخصصات إضافي (:9المادة)

تتبع  ج  ذلممك ام  اءات والم احممل ذات مما الت  ت ب  عظممج إعممجاد المواقنممة السمممممممممممممظويممة 
 لعجاسنة وتظايم ا وتصجيق ا باستثظاء الأحكا  المتنعقة بمواعيج تقجيم ا.

الت  أ. ب يجوق اسممتنمال أي سخصممصممات ج  المواقنة أو سلاحق ا ج  غي  الأغ اي  (:10المادة)
 حجدت ل ا.



ب.يجوق عظج الحا ة نقل سخصممممممممصممممممممات سن جصممممممممل إلظ ام  أو سن سادة إلظ أم   
بمواجقة سجعس الأسظاء ةظاءً ععظ تظسمممممممي  ال ئيس بنج التأدج سن عج  تناري الظقل سع 
 ابلتزاسات المالية المت تبة بمو   المواقنة والتأدج سن و ود الوج  ال ي يسمح بالظقل.

لعجاسنة حساب ما  سستقل عن حسابات الش كة ج  أحج البظوك المحعية، ويتم يفتح  (:11المادة)
الص ف سظه ةثلاثة تواقيع سجتمنة ععظ الشيكات وأواس  الص ف المو  ة لعبظوك وم  
توقيع الممممجي  الممممال  وال ئيس وسوظف ام  سن المممجائ ة المممماليمممة، ولع ئيس أن يفوي 

يابه ويتم تحويل جائض امي اد السممممظوي سن بالتوقيع سن يقو  بنمل أي سظ م ج  حالة غ
المواقنة إلظ الشممممممممممممم كة لحسمممممممممممممماة ا ج  البظوك كما ي د ج  المواقنة المق رة سن سجعس 

 الأسظاء.
 
 

 الفصـــل الرابـــع
 النفقـــات

أ. يصممممممجر ال ئيس الق ارات الخاصممممممة بف  اءات الصمممممم ف وتجقي  المناسلات، وتقسمممممميم  (:12المادة)
ت ا وبيان الوثائ  المنزقة لعصممم ف وكي ية تظايم سمممظجات الصممم ف الظفقات وتحجيج وبين

 وإعجادما وقيجما.
ب. يتم الصمممم ف بمو   المسممممتظجات المالية المنتمجة ج  الجاسنة بنج تجقيق ا وإ اقت ا 

 بالتوقيع سن المجي  المال  وسصادقة ال ئيس ععي ا.
 ي  المال  سجتمنين.ج. يفوي بالتوقيع ععظ الشيكات ال ئيس أو سن يفوضه، والمج  
أ. تصمممممممممم ف ال وات  والنلاوات والأ ور بنج مصممممممممممم ابقت اعات المسممممممممممتحقة بمو    (:13المادة)

القوانين والأنامة الظاج ة ج  الممعكة الأردنية ال اشمممممممممممية وذلك قبل ثلاثة أيا  سن ن اية 
 دل ش    ولع ئيس ج  حابت يقجرما أن يق ر ص ج ا قبل ذلك.

لمظت ية مجساته أي سبالغ سسمممممتحقه له إب بنج إة اق ة اءة ذسة ب.ب يصممممم ف لعموظف ا
 سصجقة سن ذوي ابمتصا  بالجاسنة وب اءة ذسة سن ض يبة الجمل.

 ج. تص ف ال وات  عن و ي  البظك ال ي تتناسل سنه الجاسنة.  
 

 الفصـــل الخامـــس
 الإيــــرادات

الابض ال ئيسمممممية والف اية والقسمممممائم ذات الايمة أ. ينج المجي  المال  نماذج إيصمممممابت  (:14المادة)
 المالية المحجدة.



ب.يتم قبض الأسوال لحسممماب الجاسنة بمو   إيصمممابت أصمممولية ين ظ الجاجع نسمممخة 
سظ ا ويج ي قيج  ميع المقبوضمممممممممممممات سن تعك الأسوال ج  حسممممممممممممماب الفصمممممممممممممل والمادة 

 المتنعقين ة ا ج  المواقنة الناسة لعسظة المالية الجارية.
يصممممجر سجعس الأسظاء التنعيمات الخاصممممة بف  اءات قبض م ه الأسوال وتسممممجيع ا  ج.

 وحفا ا وإيجاع ا وام  اءات الوا   اتباع ا ج  حالة جقجان ا.
أ. ععظ أسين الصظجوق أن يودع  ميع المبالغ المقبوضة يوسياً ج  حساب الجاسنة ج   (:15المادة)

 البظك المنتمج.
إقفال البظك ج  الخزانة الحجيجية وتودع ج  البظك المنتمج ب. تحفظ المقبوضمممممممممممات بنج 

 ج  اليو  التال .
ت د الأسوال المقبوضممممممممممممة لحسمممممممممممماب الجاسنة لمن دجن ا إذا أ اقت ذلك أنامة الجاسنة  (:16المادة)

والتنعيمات والق ارات الصمممممممممادرة بمو ب ا، ويتم ال د ج  م ه الحالة ةتظسمممممممممي  سن المجي  
 يس.المال   وسواجقة ال ئ

 
 الفصــــل الســـادس

 السلف والأمانات والكفالات
 لع ئيس المواجقة ععظ إصجار سعفه سالية لأي سن الأغ اي الآتية: (:17المادة)

أ. سممممممممممممعفة سممممممممممممف  وإقاسة لعموجج ج  س مة رسمممممممممممممية أو لعمعكف بف  اء بح  ععم  سن 
ة ، ععظ أن الناسعين ج  الجاسنة حسمممممممممممم  الأنامة والتنعيمات المنمول ة ا ج  الجاسن

 تسو  بنج انت اء الم مة وعودة المكعف سن السف .
ب. سمممممممممعفة بنثة ععمية أو دورة تجريبية أو نفقات ت اد  سمممممممممف  أو أي نفقة أم   سق رة 
وجقاً للأنامة والق ارات المنمول ة ا ج  الجاسنة ، ععظ أن تسممممممممممممو  السممممممممممممعفة ج  م ه 

 ه.الحالة سن المبالغ الت  يستحق ا الشخص ال ي ص جت ل
ج. سمممممممعفة روات  لأي سن الناسعين ج  الجاسنة ععظ أب تتجاوق السمممممممعفة رات  إ مال  
لشمم   واحج، وتسممجد سن رات  المسممتعف اةتجاء سن رات  الشمم   ال ي يع  الشمم   ال ي 

 ص جت السعفة فيه.
د. ج  حالة انت اء مجسة الموظف ال ي صمممممممم جت له السممممممممعفة، تسممممممممت د سظه السممممممممعفة أو 

 ة أو تستق ع سن كفيعه أو كفلائه.رصيجما دجنه واحج
أ. لع ئيس صممممممممممممم ف سمممممممممممممعفة نفقات لأي سن النمجاء أو المجي ين ععظ أب يتجاوق سبعغ  (:18المادة)

(ديظار لعمجي  لكل جصل دراس  وتسجد السعفة حس  50(ديظار لعنميج و)100السعفة )
 الأصول.

ج نفقات وارئة ب. لع ئيس أن يواج  ععظ صممم ف سمممعفة لتأسين مجسات عاسة أو لتسمممجي
 أو ش اء لواق  سستنجعة ععظ أب تتجاوق سبعغ ألف ديظار، وتسجد حس  الأصول.



أ. يكون الشممممخص ال ي تصمممم ف له السممممعفة سسممممؤوبً بأسواله الخاصممممة عن قيمة السممممعفة  (:19المادة)
وععيه أن يثبت استخجا  سا أنف  سظ ا للأغ اي المحجدة ل ا ، وذلك ةوثائ  وسستظجات 

، وععظ المجي  المال  أو سن يفوضممممه س اقبة ح كة م ه السممممعفة والتحق  سن تنزق ذلك 
 أن ا استنمعت أو أن ا ستستنمل ج  الأغ اي المحجدة ل ا.

ب.يتابع المجي  المال  تسمممممجيج السمممممعف بأوقات ا ويج  تسمممممجيج السمممممعفة قبل ن اية السمممممظة 
له دجنة واحجة   المالية ، وج  حالة عج  تسمممممممجيجما يتم اقت اع ا سن رات  سن صممممممم جت

 وإذا لم يكن ذلك كافياً تسجد السعفة سن رات  الش   التال .
ج. ج  حالة انت اء مجسة الموظف ال ي صمممممممم جت له السممممممممعفة ، تسممممممممت د سظه السممممممممعفة أو 

 رصيجما دجنة واحجة أو تستق ع سن كفيعة أو كفلائه.
يه نص ج  سواقنت ا أو تم يقيج ج  حسمممممممممممممماب الأسانات أي سبعغ دجع لعجاسنة لم ي د عع (:20المادة)

قبضه لحساب أي   ة أم  ، وتجون التفاصيل الخاصة ة  ا المبعغ ج  سجل الأسانات 
ويخضمممع م ا المبعغ سن حي  و يقة قبضمممه وقيجه وصممملاحية صممم جه لأحكا  م ا الظاا ، 
وأسا الأسانات الأم   الت  ت د لعجاسنة ضممممممممن شممممممم وي ماصمممممممة جتخضمممممممع ج  ردما أو 

الشمممممممم وي سممممممممواء أدان ردما بنيظ ا أ  ب  يقة أم   تحق  سصممممممممعحة  صمممممممم ج ا وجقاً لتعك
 الجاسنة.

دل أسانة ب ي ال  ة ا بنج س ور ممس سممممممظوات سن تاريخ قبضمممممم ا تقيج إي اداً لحسمممممماب  (:21المادة)
الجاسنة، ععظ أن يتم تبعيغ صممممماح  الأسانة بالم ا نة بسمممممت دادما أو امعلان عن ذلك 

 و بأية وسيعة أم   يق رما ال ئيس قبل انت اء تعك المجة.ج  سكان بارق ج  الجاسنة، أ
أ. يحجد ال ئيس بق ار سظه وبتظسمممممي  سن المجي  المال  الوظائف المالية الت  يت ت  ععظ  (:22المادة)

 شاغع ا تقجيم كفالة سالية أو عجلية وسقجار م ه الكفالة.
لج  الكات  النجل وجقاً لعظموذج  ب.تظام الكفالة الوارد ذك ما ج  الفق ة )أ( سن م ه المادة

 ال ي يق ره المجي  المال  وتحفظ سستظجات الكفابت بنج تسجيع ا
 ج  سجل ما  لج  المجي  المال .

 
 الفصــل السابـــــع

 الحسابات والسجلات والنماذج والبطاقات
أنواع السمممممممممممممجلات أ. يحممجد المممجي  المممال  وج  الأنامممة والتنعيمممات وبمواجقممة ال ئيس   (:23المادة)

والظماذج والب اقات والب اسج وأشمممممكال ا الت  يج  سسمممممك ا واسمممممتنمال ا وتظايم ا مثبات 
 الشؤون المالية ج  الجاسنة وضب  ا.

ب.تظام حسابات الجاسنة وتحجد أصول سسك ا وج  م ة حساةية تظسجم سع تصظيف 
 المواقنة وت قيم ا.



جلات المالية المسممممتنمعة ج  الجاسنة لمجة ب تقل عن تحفظ المسممممتظجات والظماذج والسمممم  (:24المادة)
عشممم  سمممظوات بنج انت اء النمل ة ا ، ويجوق إتلاج ا بنج ذلك وجقاً لعت تيبات الت  يق ما 
 ال ئيس. وله أن يواج  ععظ تسعيم أي سن م ه السجلات إلظ الج ات المنظية لتوثيق ا.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 الفصــل الثامـــن
 الخارجية والتقاريرالرقابة الداخلية و 

 

تظشممممممممأ ج  الجاسنة وحجة لع قابة والتجقي  الجامع  تكون سسممممممممؤولة أسا  ال ئيس سباشمممممممم ة  (:25المادة)
وتتولظ امشممممممممممممم اف ععظ ت بي  ةظود المواقنة سن إي ادات ونفقات وععي ا تقجيم تقاري  

 دورية إلظ ال ئيس عن شؤون الجاسنة المالية.
المال  لع ئيس تق ي اً سالياً شممممم  ياً ، يبين فيه الوضمممممع المال  لعجاسنة سن أ.يقج  المجي    (:26المادة)

 حي  امي ادات والظفقات .
ب. يقج  ال ئيس إلظ سجعس الأسظاء التق ي  السممممظوي المال  والحسمممماب الختاسمممممممممممممممممم  ج  

 ( يوساً سن انت اء السظة المالية.45سوعج أقصممماه )
 حسابات قانونياً لتجقي  الحسابات والتقاري  الختاسية.تنين ميئة المجي ين سجق   (:27المادة)

 

 

 

 الفصــــل التاســع
 أحكــام عامـة

 



يزود المجي  المال  ج  الجاسنة ةظسممممممممممخة عن كل عقج أو اتفاق ي ت  لعجاسنة أي ح   (:28المادة)
أو ي تمم  ععي مما أي التزا  أو حقوق سمماليممة، وذلممك بعتممماده عظممج تظفيمم  ذلممك النقممج أو 

 اق.ابتف
عظمممج وقوع امتلاو أو نقص ج  أسوال الجممماسنمممة أو تزوي  ج  سمممممممممممممجلات ممما ودجمممات مممما  (:29المادة)

وقيودما، يت ت  ععظ الموظف المسؤول عن تعك الأسوال والسجلات والججات  والقيود أن 
ينعم المجي  المال  ليتولظ ةجوره تبعيغ ال ئيس بتخاذ ام  اءات المظاسمممممبة وج  الأنامة 

 .والتنعيمات
يصمممممممممممممجر سجعس  الأسظاء التنعيمات اللاقسة لتحجيج ةجبت ابنتفاع سن س اج  الجاسنة  (:30المادة)

وسسممممممممممممممادن الناسعين وسظاقل ال عبة وشممممممممممممم وي تأ ي  البجبت وتحجيجما وكي ية دجن ا 
 وابلتزاسات المت تبة ععظ المظتفنين ة ا.

قولة واسممممممممممممتثمارما وإنشمممممممممممماء الصممممممممممممظادي  لعجاسنة ح  تمعك الأسوال المظقولة وغي  المظ (:31المادة)
 الخاصة ة لك وإدارت ا وج  التنعيمات الت  يصجرما سجعس الأسظاء.

يصمممممممجر سجعس الأسظاء التنعيمات التظفي ية والتظايمية لت بي  م ا الظاا  بما ب يخالف  (:32المادة)
 أحكاسه أو يتناري سنه.
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